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′′A吊o de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Demo

iNFORME NO O56-2026-1ESTP- 1ESTPIIcsRIl○○AAD

A　　　　　: Mg. ing. CIP Ernesto Caider6n YarIequ6

Director GeneraI de=ESTP "carlos Salazar Romero一,

DE　　　　　　: Dr. CPC OrIando V. Bermudez Garcfa

」efe de la Oficina de Administ「aci6n de=ESTP '一CarIos Sala

.P “CARしOS SAしA狐R RO肌輔0-●

D胴巨C製0弼G臣N巨RA」

2経緯:了飾26

ASUNTO　: Propuesta de modificaci6n parcial e inclusi6n de cat副ogo ampIiado de conceptos de

gastos pe「mitidos en la Directiva de Caja Chica (Directiva Intema N.9 001-2026-1ESTP“’csR’’-DG)

FECHA　: 25 de mayo de 2026

Tengo ei agrado de dirigirme a usted con la finalidad de presentar e冊forme t6cnico Iegal que sustenta

y viab服a la propuesta de modificaci6n parcial de la Directiva deI fondo de Caja Chica de nuestra

instituci6n, eSPeCificamente orientada a ia precisi6n de los conceptos de gastos corrientes autorizados

de cuantfa menor, en atenCi6n a las necesidades operativas de Ia entidad,

l I. ANTECED削TES

l. Mediante la Resoluci6n Directoral correspondiente se aprob6 la Directiva lntema N.9 001-2026一

iESTPl’cSR’l-DG, titulada ’りisposidones p。ra /a E桓cuci6n, Rendici6n y Reposici6n de /a C匂。 Chicα

en el惟S7P 〔br/os ScJ/0ZOr Romero”.

2, En e=a se establece de forma genera=a o帥gaci6n de reglamentar los conceptos admitidos para

desemboisos con cargo a圧ondo de Caja Chica, bajo criterios obligatorios de auste「idad, eCOnOmfa

y racionalidad deI gasto dei Estado.

3. Du「ante el presente ejercicio fiscaL diversas jefaturas de unidad y coo「dinaciones de carreras

t全cnico-PrOfesionales han manifestado dificuItades recurrentes ante roturas de vidrios, f訓as de

Seguridad ffsica, desabastecimiento temporal de庇iles de limpieza o requerimiento de insumos de

inform細ca de extrema urgencia que imposib冊an el desarro=o fiuido de sus labores ordinarias.

I gl“ BAS乱EGAL

. Decreto Legislativo N.o 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesorerfa.

● Ley Ng 32513,しey de Presupuesto deI Sector P心bIico para eIA静o Fisca1 2026.

. Reso山ci6n Directoral NO OO4-2026-EF/43.01, que regula el uso de ios fondos en efectivo a traves

de Ia Caja Chica en entidades pdblicas,

. Decreto Supremo NO 301-2025-EF, que eStablece el vaIor de la Unidad lmpositiva Tributaria

(UIT) para el Afio FiscaI 2026.

. Directiva lntema N.9 001-2026-1ESTP’’csR’’一DG (especialmente los Artfculos 4, 5, 12 y 13l



l　皿　AN血SISTEcNICOYルST肝ICACI6N

EI Artfculo 4 de nuestra Directiva lntema regula las condiciones concurrentes e indispensables para la

PrOCedencia de un desemboIso por Caja Chica: que el gasto no sea programable, que reVista carきcter

eventuaI o urgente y que demande una cancelaci6n inmediata en efectivo. No obstante, aI no contar

COn un desgiose ex管描cito de los conceptos asociados a reparaciones menores言nfo「m細ca o

mantenimiento de dreas verdes, Se SuSCita ambiguedad adm面strativa que demora la atenci6n de

emergencias institucionales.

Ante este escenario, Se SuStenta t6cnicamente la formulaci6n e incorporaci6n del l’Anexo N.9 2:

Cat割ogo AmpIiado de Gastos Menores Permitidosl’, amPiiando la cobertura del fondo a rubros

esenciales cuya atenci6n es inaplazable:

1. infraestructuray Adquisici6n de vidrios, Cer「Ojos, Candados, bisagras,

Seguridad Fisica Menor cerraduras, Picaportes y accesorios de fe「reterfa menor de

reposici6n inmediata.

2. Soporte Tecnico e Conectores RJ45, CabIes de red, mOuSeS, teClados, Pilas

lnform細ca Menor para pIacas madre 〈CR2032〉, COOlers/ Vent胎dores intemos

y adaptadores.

3.しimpieza y Aseo de Desinfectantes, detergentes, eSCObas, reCOgedores, boIsas

Emergencia de basura de alta densidad yjab6n l佃uido.

4. Piれtu「aS y Acabados Pintura胤ex, eSmalte, anticorrosivo, disoIventes

〈軸nner〉, brochas, rOd冊os, iijas y cintas protectoras.

5. Ornato y　Åreas plantas omamentaies,tie「ra p「eparada, abono org鉦icoy

Ve「des accesorios de aspersi6n o riego para dreas dei campus.

6. PeI.i6dico MuraI y lnsumosdepapelerfaymanuaIidades: Planchasde

Difusi6n corcho, micropo「oso, Chinchetas, letras prefabricadas y

PegamentOS.

Reparaci6n ante roturas,

averfas o contingencias

que expongan la seguridad

de ias auIas, laboratorios u

Oficinas.

Urgencias tecnoI6gicas

indispensables para

garantizar la conectividad o

el funcionamiento de

equipos info「m細cos de

gesti6n.

Procedente soIo frente a

quiebre de stock en ei

almacen central y

requerimientos urgentes

POr aCtividades

Sanitarias.

Trabajos puntuales de

Se観lizaci6n de seguridad

de ambientes, Pintado

rapido de dreas cr姉cas o

mob硝a「i°

急fe債ad○○

Conservaci6n, PrOteCCi6n

y acondicionamiento

est6tico de los jardines

interiores y exteriores deI

面stitut0.

Actua=zaci6n imprevista

de paneles info「mativos

Para la oportuna

COmunicac治n estudiantil

y acad轟ica.



看　lV。 CANDADOSDECONTROしINTERNOYSALVAGUARDAS

Pa「a resguardar el correcto uso de los recursos pd輔cos, Ia incorporaci6n de estos rubros se sujeta

estrictamente a las restricciones preexistentes en la norma intema:

1.Tope de Gasto Individual: Ninguna compra amparada bajo estas categorfas puede exceder el **5%

de la UiT deI 2026**, equivalente a un臨面te r鳴ido de S/ 275.00 por cada comprobante, taI como exige

el A面cuIo 6 (numera1 54).

2.Prohibici6n de F「accionamiento: Conforme al ArtfcuIo 5 (numera1 5.4), queda terminantemente

PrOhibido desg10Sar una misma necesidad de bien en comprobantes separados para eIudir e圧ope legal,

bajo penaIidad de rechazo autorm細co dei gasto por parte de! responsable deI fondo.

3.Formalidad del Sustento Comercial: Soio se admitirきn Boletas de Venta o Facturas EIectr6nicas

debidamente vaIidadas po「 la SUNAT y emitidas con el n心mero de RUC de la instituci6n, e「radicando el

uso de Declaraciones 」uradas para comercios locaIes.

4.Ver網caci6n de Stock: Para insumos infom塙紬cos, de Iimpieza o pintura, la unidad usuaria deberき

COOrdinar previamente con el encargado de almac6n para verificar la inexistencia de stock disponible

de Iibre entrega.

I v。　CONCLUSIONESYRECOM削DACIONES

P「imera.- Es viabie, legai y operativamente recomendabie Ia modificaci6n e incorporaci6n formaI del

Cat引ogo Ampliado de Gastos Menores Permitidos (Anexo N.9 2) en la Directiva de Caja Chica de la

instituci6n, COn eI fin de simp=ficar procesos y resoIver contingencias inmediatas.

Segunda.- Al amparo deI Artfculo 12, numeraI 12.1 y las Disposiciones FinaIes (numera同3葛3) de la

norma vigente, el Årea de Administraci6n recomienda elevar el presente Informe T6cnico a la Direcci6n

General para que, PreVia evaluaci6n, Se PrOCeda con la emisi6n de la **Resoluci6n DirectoraI

Modificatoria** correspondiente.

Es cuanto tengo que informar a usted para los fines correspondientes.

-ES…議 R Ro議書RO’’

圏
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AA斤o de /d鹿peranZ。 y e/ for調Iec/miento de /o Democr。Ciα〃

PROPUESTATEcNICA: CATÅしOGOAMPしIADO DE GASTOS M削ORES P職MtTIDOS CON CARGO AL FONDO

看　l。 PROP6sITO Y JUS丁l叩AC!6N

La presente propIIesta t6cnica formulada por el Årea de Administ「aci6n tiene como objetivo establecer eI

’一Anexo N0 2: Cat副ogo Ampliado de Gastos Meno「es Permitidos’一para su inco「poraci6n formai en la

Di「ectiva lnterna N・0 001-2026-1ESTP’’csR’一〇DG (一’Disposiciones para la Ejecuci6n, Rendici6n y Reposici6n

de la Caja Chica en e獲lESTP CarIo§ SaIaza「 Romero一’).

Esta ampIiaci6n se fundamenta en la necesidad operativa de dotar a Ias diversas Unidades, Åreas y

Coordinaciones Acad6micas de un mecanismo agil, C6lere y seguro pa「a la adquisici6n de bienes

indispensables de cuantfa menor, ios cuales, POr Su naturaleza imprevista, eVentuaI o de urgencia, nO

Pueden ser gestionados mediante los canaIes regulares de programaci6n de abastecimiento, garantizando

Ia continuidad de las actividades institucionales bajo los principios de austeridad, eCOnOmfa y

raciona=dad.

REGLA DE ORO DE CONTROL INTERNO (Articu霊o 6, d): El monto m翻mo autorizado pa「a cada pago

individual en efectivo no debe ex能der de1 5% de la Unidad lmpositiva Tributaria (∪!T) v桓ente para el Aho

Fisca1 2026直que equivale estrictamente a皿toPe m細mo de S/ 275同O (Doscientos setenta y cinco

y OO/100 Soles) por comprobante de pago, bajo pro輔bici6n exp「esa de fraccionamiento.

I l看. ESTRUCTURACOMPし恥ENTARiA:

A efectos de complementar la Directiva vigente, Se eStabiece el cat引ogo deta=ado de los nuevos

COnCePtOS de gasto pe「mitidos, Clas描cados por rubros espec簡cos de atenci6n:

1.　Mantenimiento y

Reparaciones Menores

(Infraest「uctura)

2. Soporte T6cnico y

lnform5tica Menor

Adquisici6n de vidrios, CerrOjos, Candados, Atenci6n de roturas, fa=as

bisagras, Cerraduras, Picaportes,　　　　　　meC細cas de segurided o

tomacorrientes, interruptores y otros desperfectos que vuineren la

materiaIes de ferreterfa menor de uso

inmediato.

Repuestos y accesorios informaticos de

COntingencia: COneCtOreS剛45, Cables de red,

mouses, teClados, Pilas de placa madre

(CR2032),　COOiers/ventiladores internos,

memorias USB de emergencia y adaptadores.

Desi nfectantes,　detergentes,　eSCObas,

「ecogedores, boIsas de basura de aita

integridad fisica de las aulas,

laboratorios u oficinas.

Exclusivamente para asegura「 la

COntinuidad del servicio

administrativo o academico de

los sistemas informaticos. No

aplica para activo評OS.

Procedente dnicamente ante

desabastecimiento temporal



3.　Materiales de Densidad, PaPeI higi6nico, jab6n lfquido y pa静os

しimpieza y Aseo de deiimpiezadeurgencia.

さme唯eれCia

4. Pinturas y Acabados Pintura　富atex,　eSmalte,　anticorrosivo,

Me nores

5. O「nato y　Åreas

Ve「des (Jardine南)

6. Sopo競e Acad6mico e

institucional

(Peri6dico Mural)

disoIventes (thinner), brochas, rOd紺os川jas y

Cintas de enmascarar (masking tape).

Plantas ornamentales, tierra preparada, abono

Org台nico, fe面Iizantes menores, mangueraS de

riego y accesorios de aspersi6n.

Accesorios para el peri6dico mural: COrCho,

microporoso, Chinchetas, Cart面nas, S冊cona,

Ietras prefabricadas, marCOS menOreS y

eiementos de manuaIidades.

en el almac6n cent「al　‾y

necesidad de saneamiento por

COntingencias o inspecciones

Sanitarias.

Para refacciones puntuaies,

deIimitaci6n de zonas de

Segu「idad o pintado rapido de

mob潤rio dahado que 「equiera

atenci6n inmediata.

Destinado a Ia reposici6n

inmediata de especies secas y

COnServaCi6n del o「nato

ambiental dei campus

institucional.

Para la actuaIizaci6n o輔gatoria

y oportuna de los canales

institucionales de comunicaci6n

Y difusi6n

estud iant乱

l=,しINEAMl削TOS ESPECfFICOS DE APしiCACi6N Y CONTROし

1. NaturaIeza Concu「「entes del Gasto: Conforme al ArtieuIo 4, el responsabIe del fondo y e=efe de

Administraci6n vaiidarきn que eI gasto cumpla concurrentemente con∴Ser eVentuaI o u「gente, nO

PrOgramable y de cancelaci6n inmediata.

2. Prohibici6n Absoluta de Fraccionamiento: En estricto cumplimiento del A面culo 5 〈nume「a1 5.4〉, queda

terminantemente prohibido desgIosar o fraccionar una sola necesidad de compra en m謝tiples

COmPrObantes menores para eludir el tope de S/ 275.00. De detectarse, ei gasto sera rechazado

autom甜camente.

3, Formalidad del Sustento: Los gastos se sustentarかdnica y o輔gatoriamente mediante Comprobantes de

Pago autorizado§ POr la SUNAT (Factura Electr6nica o BoIeta de Venta Electr6nica con indicaci6n del RUC

de la instituci6n). La DecIaraci6n 」urada se restringe unicamente para servicios menores conforme al

tarifario de mov紺dad o situaciones excepcionales debidamente reguIadas.

4. Control de Stock en Almac6n: Todo requerimiento de limpieza, Pintura o informatica menor deber5

COntar COn la verificaci6n previa (verbal o mediante sistema) de que el almac6n centrai no dispone deI

bien para entrega inmediata, eVitando duplicidades de gasto.

IV。 PROCEDIMIENTO DE ADOPC16N FORMAL

Para la vigencia IegaI deI presente cat副ogo, Se PrOCederきseg心n las Disposiciones Finales de la Directiva:

● Vfa Regu寒ar (Recomendada): Emisi6n de una Reso看uci6n Directoral Modificatoria師mada por Ia Direcci6n

General que apruebe e incorpore el一一Anexo NO 2: Cat副ogo Ampliado” a Ia directiva principai, COnforme al

numera1 13,3.

. vfa Excepciona=nmediata: Aplicaci6n del numera1 13.2, mediante ei cual el Årea de Administraci6n, en

COOrdinaci6n con la Direcci6n General, emite un Memorando Circula「 autorizando la atenci6n provisionaI
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